E aomew 121 Matopolska E

ROTWOULY REGIONRE RERD

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na przygotowanie oraz realizacje kampanii promocyjnej PROJEKTU p.n. TEATR XXl
WIEKU. EAST MEETS WEST — WEST MEETS EAST realizowanego w.ramach
Malopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007 — 2013 Dziatanie 8.2:
Budowanie pozycii Matopolski w europejskich sieciach wspoipracy
(CPV 79342000-3)
Zamawiajacy:
Pelna nazwa zamawiajacego: Teatr im. Juliusza Stowackiego w Krakowie
Adres: Pl. Sw. Ducha 1, 31-023 Krakéw
REGON: 000278818
Internet: www . slowacki.krakow . pl
Numer telefonu: 012-424-45-23 faks: 012-424-45-33
1. Informacje o trybie udzielania zamowienia:
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamoéwieri publicznych. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i
dostarczeniem oferty ponosi wylacznie oferent. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu
kosztow udzialu w postepowaniu.
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11 Przedmiot zamdwienia:

1. Opis przedmiotu zamowienia: przygotowanie oraz realizacja kampanii promocyjnej
PROJEKTU p.n. TEATR XXI WIEKU. EAST MEETS WEST — WEST MEETS EAST
realizowanego w ramach Malopoiskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2007 — 2013 Dziatanie 8.2: Budowanie pozycji Malopolski w europejskich sieciach
wspolpracy (CPV 79342000-3). Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi
zalgcznik nr 1 do SIWZ

2. Postepowanie niniejsze oznaczone jest sygnatura DAM-282-14/11. We wszelkich
kontaktach z zamawiajacym w przedmiocie niniejszego postepowania wykonawcy winni
postugiwac sie sygnatura postepowania.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeSciowych. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych. Zamawiajacy nie przewiduje
zawarcia umowy ramowej, nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu
zakupow, nie przewiduje zastosowania aukgcji elektronicznej

4. Zamawiajacy nie przewiduje w okresie 3 lat od podpisania umowy udzielenia zamowien
uzupelniajacych.

5. Wykonawca zobowiazany jest wskazat czeSt zamowienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom. Brak wskazania podwykonawcow w ofercie oznacza, ze Wykonawca
nie powierzy zadnej czesci zamowienia podwykonawcom.

V. Termin wykonania zamoéwienia:
Termin realizacji zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 30 maja 2013r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposob oceny spelnienia warunkow:

1. W postepowaniu moga wziac udzial wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki:
a)posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci | do wykonywania
skladajacych sie na przedmiot zamdwienia czynnosci,

b)posiadaja niezbedna wiedze i doSwiadczenie oraz dysponuja odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, w
szczegolnosci w okresie ostatnich 3 lat co najmniej jeden raz wykonywali ustugi
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analogiczne do stanowigcych przedmiot zamoéwienia (o charakterze kompleksowe]
promocji) o wartosci co najmniej 100.000,- zt , i wykonali je nalezycie,

c) znajdujg sie w sytuacii ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamaéwienia, w szczegdlnosci pozostaja ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarcze] na sume ubezpieczenia co
najmniej rowng 100.000,- i,

d) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

2. Speinienie przez wykonawce warunkéw wymienionych w punkcie 1 musi zostac
potwierdzone o$wiadczeniami | dokumentami wymienionymi w podpunkcie V1.1. SIWZ.
Ocena dokonana zostanie metoda .spefnia — nie spetnia”.

Vl. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy, W
celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
1. W celu potwierdzenia spefniania wymaganych warunkéw udzialu w postepowaniu
wykonawcy obowiazani sg ztozy¢ nastepujace dokumenty:

a) wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spefniania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, wediug wzoru
stanowiacego zatgcznik nr 3 do SIWZ,

b) dokumenty potwierdzajace, ze ustugi o ktorych mowa pod lit. a) zostaly wykonane
nalezycie,

c) oplacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania o
udzielenie zaméwienia wykonawcy obowigzani sa ztozy¢ nastepujace dokumenty:

a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skiadania ofert.

b) aktualne zaswiadczenie z wiasciwego urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkow lub zaswiadczenie, Zze uzyskat zgode
na zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w
catoséci wykonania decyzji organu podatkowego, wystawione nie wczesniej niz 3
miesiace przed uplywem terminu skiadania ofert.

c) zaséwiadczenie z wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskal zgode na zwolnienie,
odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

d) oéwiadczenie, ze wykonawca speinia warunki udzialu w postepowaniu, opisane w
punkcie V SIWZ — na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do SIWZ

3. Wykonawca moze, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych,
polegaé na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowiazany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, W szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

4. Jezeli Wykonawca, wykazujac spefnianie warunkow udzialu w postepowaniu
okreslonych w ust. 1, polega pa zasobach innych podmiotéw na zasadach




okreslonych w ust. 3, a podmioty te beda braty udziat w realizacji cze$ci zamowienia,
Wykonawca zobowiazany jest do przedtozenia w odniesieniu do tych wykonawcow
dokumentow wskazanych w ust. 1.

5. Dokumenty skiadane sa w oryginale lub kserokopii poswiadczonej na kazdej stronie
za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce poprzez umieszczenie napisu ,za
zgodnosé z oryginatem” i opatrzenie podpisem osoby reprezentujacej wykonawce.

6. Dokumenty sporzadzone W jezykach obcych nalezy ztozyé z zachowaniem wymogow
wskazanych w podpunkcie 2, wraz Z thumaczeniem na jezyk polski.

7. Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poZa terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw okreslonych w punkcie 1 skiadaja
dokumenty zgodnie z wymogami zawartymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. (Dz.U. Nr 226, poz. 1817).

VIl. Sposéb porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami:

1. O&wiadczenia, dokumenty, wnioski, sawiadomienia oraz informacje zamawiajacy |
wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem. Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania
sie droga elektroniczna. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia,
wnioski. zawiadomienia oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwolywania zebrania wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych SIWZ

3. Udzielanie wyjasnien nastepowa¢ bedzie z zachowaniem zasad okre$lonych w art. 38
ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Osoba uprawniong do porozumiewania sig¢ z wykonawcami jest:

a) Imie i nazwisko: Joanna Poznariska-Wasik

b) Stanowisko stuzbowe: Zastepca Kierownika Dziatu Administrowania Majatkiem Teatru

c) Numer telefonu: tel. (012) 424 45 23, faks: (012) 424 45 33

d) Numer pokoju (W siedzibie zamawiajacego): Pl. Sw. Ducha 4, | pietro, Dziat
Administrowania Majatkiem Teatru.

e) Godziny, w ktorych udzielane s3 informacje dotyczace przetargu: 9.00-15.00

VIIl. Wadium, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, waluta rozliczen:

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

2. Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy W
wysokosci 10% ceny oferty, wskazanej w ziozonej ofercie.

3. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda wylacznie w
ziotych polskich (PLN).

VIIl. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca bedzie zwiazany zlozona oferta przez 30 dni od uplywu terminu skiadania
ofert.

IX. Spos6b przygotowania oferty:
1. Oferta powinna zawierac nastepujace dokumenty, informacje i materiaty:

a) wypetniony formularz oferty (stanowiacy zatacznik nr 2 do SIWZ),

b) dokumenty wymienione w punkcie VI SIWZ, w tym oswiadczenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (na formularzu
oferty stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ),

c) parafowany tekst umowy O zamowienie publiczne, stanowiacy zatacznik nr 4 do
SIWZ,
d) pelomocnictwo udzielone przez podmioty wspdinie sktadajace oferte do ich
reprezentowania w postepowaniu (jesli dotyczy).
2. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg, sam lub jako reprezentant firmy.




Wykonawca, ktory zlozy wiecej niz jedng oferte, zostanie wykluczony z postepowania.

3. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

4_ Nie dopuszcza sie sktadania ofert alternatywnych.

5. Dopuszcza sie skiadanie ofert wspéinych, przy czym dokumenty okreslone w punkcie V1.2
SIWZ winny zosta¢ zlozone w odniesieniu do kaZzdego z wykonawcow z osobna,
natomiast dokumenty okreslone w punkcie V1.1 SIWZ w odniesieniu do wszystkich
wykonawcow dziatajacych wspdlnie. Wykonawcy skfadajacy oferte wspdlng zobowigzani
sa do ustanowienia pelnomocnika zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

6. Sposob przygotowania oferty:

a) Oferta powinna by¢ napisana czytelnie, odrecznie literami _drukowanymi”, maszynowo
lub w formie wydruku komputerowego, w jezyku polskim, poprzez wypeinienie
formularza oferty stanowiacego zatacznik nr 2 do SIWZ. Zmiany lub uzupelnienia tresci
formularza oferty poprzez dodatkowe zastrzeZzenia lub warunki nie przewidziane przez
Zamawiajacego w SIWZ, uznane zostang za ziozenie oferty, ktorej tresSc¢ nie odpowiada
tresci SIWZ.

b) Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami powinny by¢ podpisane przez osobg
(osoby) uprawniona do wystepowania w imieniu wykonawcy. Brak podpisu oznacza, iz
dokument nie pochodzi od osoby uprawnionej.

c) Wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami powinny byc trwale potaczone.

d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte lub przez osobe upowazniong.

7. Opakowanie i oznakowanie ofert:

a) Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtym opakowaniu w siedzibie zamawiajacego, Plac
Sw. Ducha 1, 31-023 Krakéw, Kancelaria — | pietro,

b) Opakowanie powinno by¢ oznaczone dokladng nazwg i adresem wykonawcy oraz

zapisem: ,PRZETARG — PROMOCJA".

8. Wykonawca moze wprowadzié zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeinienia do
zlozonych ofert oraz wycofac oferte pod warunkiem, Zze zamawiajacy otrzyma stosowne
pisemne powiadomienie przed terminem skladania ofert. Powiadomienie musi by¢
zlozone z zachowaniem takich samych wymagan jak skiadana oferta, przy czym
opakowanie winno by¢ opatrzone dodatkowo okresleniem .ZMIANA® lub WYCOFANIE".

X Miejsce i termin skiadania oraz otwarcia ofert:

1. Oferty nalezy skladac w siedzibie zamawiajacego, Plac Sw. Ducha 1, 31-023 Krakow,
Kancelaria — | pietro, w terminie do dnia 26 pazdziernika 2011r. do godz. 12.00.

2. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego, Plac Sw. Ducha 1, 31-023 Krakadw,
Kancelaria — | pietro, w dniu 26 pazdziernika 2011r. o godz. 12.15.

3. Oferty zlozone po terminie zostang niezwlocznie zwrécone wykonawcy.

4. Otwarcie ofert nastepuje z zachowaniem wymogéw z art. 86 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Xl Opis sposobu obliczania ceny oferty:

1. Cena powinna byé podana na formularzu oferty, stanowiacym zatgcznik nr 2 do SIWZ,
liczba i stownie, wytacznie w zlotych polskich, w kwocie netto i brutto, obejmujacej calos¢
wynagrodzenia za wykonanie czynnosci objgtych niniejszym zaméwieniem.
Whynagrodzenie wyplacane bedzie po zrealizowaniu czterech kolejnych etapdéw czynnosci,
odrebnie za kazdy etap. Etapy te obejmuja okresy: do 31 grudnia 2011r., do 31 maja
2012r. -do 31 grudnia 2012r. i do 30 maja 2013r.

2. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty ponoszone przez
Wykonawce w zwiazku z realizacja umowy, w tym w szczegdlnosci druk, ekspozycie
materialtéw promocyjnych na slupach ogloszeniowych, publikacje reklam i emisje
artykuléw w prasie, wyemitowanie reklam audio video, e-mailing, prowadzenie witryny
internetowej, wykonanie plyty DVD,— wskazanych w




3.Zamawiajacy poprawi ewentualne omytki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z
zasadami okreslonymi w art. 87 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Xll.  Opis kryteriow wyboru oferty:
1. Oferty ocenione zostana w oparciu o kryterium — cena 100%. Liczba punktéw w kryterium
obliczana bedzie wedtug wzoru:

C =(Cmin/Co) x 100 pkt,
gdzie: C - liczba punktéw w kryterium .cena’,

Cmin — najnizsza zaoferowana cena sposréd wszystkich ocenianych ofert,

Co — cena w ofercie ocenianej.
2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza oceng punktowa. W
przypadku zlozenia dwoch lub wiecej ofert o takiej samej najnizszej cenie, zamawiajacy
wezwie tych oferentow do zlozenia ofert dodatkowych.

Xlll. Zawarcia umowy o zamowienie publiczne:

1. Zawiadomienie o wyborze oferty zostanie niezwlocznie doreczone wykonawcom, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamdwienia.

2. Umowa zostanie zawarta z wybranym wykonawca z zachowaniem wymogow z art. 94 i 85
ustawy Prawo zamowien publicznych. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu
umowy powinny przediozyé dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentac)i
Wykonawecy, o ile nie wynika ono z dokumentéw zalaczonych do oferty.

XIV. Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci umowy:

1. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl umowg w sprawie zamodwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy o zamdwienie publiczne
stanowigcym zatgcznik nr 4 do SIWZ

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy co do zakresu czynnosSci oraz
odpowiedniej zmiany wynagrodzenia w przypadku koniecznosci zmiany zakresu czynnosci
podlegajacych ustudze swiadczonej przez Wykonawce w wyniku okoliczno$ci niezaleznych
od stron, ktorych w chwili obecnej strony nie mogly przewidzie¢, w szczegolnosci w
przypadku koniecznosci zmiany terminu, istotnej zmiany zakresu lub tematu konferencji oraz
w przypadku odwotania konferencji.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku zmiany ustawowej stawki
podatku VAT, obowiazujacej dla ustug objetych przedmiotem zamowienia, jedynie w
zakresie uzasadnionym zmiang stawki tego podatku.

XV.  Srodki ochrony prawnej:

Tym wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku w trakcie postgpowania w
wyniku naruszenia przez zamawiajacego okreslonych w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych przepisow, przystuguje srodek odwotawczy w postaci odwolania wnoszonego do
Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej (art. 180 — 198 ustawy Prawo zamowien publicznych),
wylgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego.

Od orzeczenia Krajowej lzby Odwolawczej przysluguje skarga do sadu (art. 198a — 198g
ustawy Prawo zamoéwien publicznych).

XVI. Postanowienia koricowe:

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz przepisy kodeksu cywilnego.

2. Integralna czesc niniejszej SIWZ stanowia zataczniki:
a) Zalgeznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,




b) Zatacznik nr 2 — formularz oferty,
¢) Zatacznik nr 3 — wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat ustug,

d) Zatacznik nr 4 — tekst umowy 0 zamowienie publiczne.

Krakow, 18 pazdziernika 2011r.




